
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR DO SUL 

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E FINANÇAS 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Município de Salvador do Sul 
Secretaria Municipal de Gestão e Finanças 

Objeto da Contratação: 

Aquisição de acessórios e suprimentos de informática para o Município de 

Salvador do Sul, destinados a suprir as necessidades básicas das secretarias. 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

A presente contratação tem por objeto a aquisição de toners, cartuchos, 

cilindros, refis e demais suprimentos de informática destinados ao abastecimento e 

manutenção dos equipamentos de impressão e demais equipamentos de tecnologia 

da informação utilizados pelos órgãos e setores da Administração Pública Municipal, 

visando assegurar a continuidade dos serviços administrativos e o adequado 

funcionamento das atividades institucionais. 

Os materiais a serem adquiridos deverão ser novos, de primeiro uso, 

compatíveis com os equipamentos existentes, atendendo às especificações técnicas 

e quantitativos estabelecidos, garantindo qualidade, rendimento, segurança 

operacional e compatibilidade com os equipamentos instalados. 

A contratação compreenderá o fornecimento dos itens conforme demanda da 

Administração, incluindo a entrega dos materiais no local indicado pelo Município, 

dentro dos prazos estabelecidos, observadas as condições de qualidade, garantia e 

demais exigências previstas no Termo de Referência e no instrumento contratual. 

Os itens abrangem, entre outros, toners originais ou compatíveis de alta 
qualidade, cartuchos de tinta, cilindros e demais suprimentos necessários ao 

funcionamento dos equipamentos de impressão e informática. 
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A aquisição será realizada de forma parcelada, conforme a necessidade dos 
setores requisitantes, evitando a interrupção dos serviços públicos em razão da falta 
de insumos essenciais ao desenvolvimento das atividades administrativas. 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

Tendo como base o Princípio da Continuidade dos serviços públicos, segundo 

o qual a Administração Pública executa suas atribuições essenciais ou necessárias 

aos administrados, entende-se que a aquisição do objeto deste Termo de Referência 
é imprescindível para a manutenção das atividades diárias desenvolvidas pelas 
secretarias. 

No que se refere ao quantitativo do objeto disposto no Termo de Referência, 

o mesmo foi mensurado levando-se em consideração uma quantidade estimada 
suficiente ao atendimento da demanda, devidamente ponderado em históricos 
anteriores pelos departamentos responsáveis pela supervisão dos acessórios e 

suprimentos de Informática ofertados, respeitando uma margem para suprir 
eventual aumento da demanda. 

Diante do exposto, torna-se de suma importância a aquisição de acessórios e 
suprimentos de Informática, objetivando, de forma satisfatória, atender as 

constantes demandas das unidades organizacionais, para o desenvolvimento das 
atividades diárias das secretarias vinculadas à Prefeitura Municipal. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta é a aquisição de acessórios e suprimentos de informática. 
Nas seguintes quantias e condições. 

Descrição Quantidade (unidade) 
Pendrive32GB 20 
Pen drive 8 GB 15 

Tinta Impressora Brother DCP-T730DW ET D100 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

10 

Tinta Impressora Epson L6490 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

10 

Toner Impressora HP LaserJet M1132 MFP 
Compatível 

05 



PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR DO SUL 

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E FINANÇAS 

Fonte padrão 200W 02 
Tinta Impressora Brother DCPT820 108m1 Preto 13 

Tinta Impressora Brother DCPT820 48,8m1 
Amarelo/Ciano/Magenta (Original) 

13 A 
13C 
13M 

Tinta Impressora Epson L3110 / 544 65m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

12 A 
10C 
10M 

10 Pretos 
Tinta Impressora Epson L3150/544 65m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

15A 
13 C 
18M 

20 Pretos 
Tinta Impressora Epson L3250 / 544 65m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

19 A 
17C 
22M 

27 Pretos 
Tinta Impressora Epson L395 / 664 70m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

05 A 
03C 
03M 

05 Pretos 
Tinta Impressora Epson M3180 / 534 120 ml Preto 
(original) 

05 

Toner Multifuncional Brother DCP-8085DN 
Compatível 

18 

Bolsa de Tinta Impressora Epson WF-M5899 12 
Cilindro para Brother DCPL5652DN 17 
Tinta de Impressora Brother BTD 100 108mI Preto 08 Pretos 

04 A 
04C 
04M 

Tinta Impressora Epson L575 / 664 70m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

6 Coloridos 
8 Pretos 

Tonner Impressora Brother 1200 04 Pretos 
Tonner Impressora HP LaserJet P 1102 20 

Tinta Impressora Epson L6191 / 504 124m1 Preto 
(original) 

04 Pretos 
03 A 
03C 
03M 

Tonner Impressora Brother DCPL5652 DN 04 Pretos 
Tonner Impressora Brother BQ - TN 3442 08 Pretos 
Tonner Impressora Brother MFC - L591 2 DW 03 Pretos 
Tinta Impressora Brother DCP P730 DW 17 Pretos 

14 Coloridos 
Cilindro Impressora Brother Tonner BQ - TN 3442 07 
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Tinta Impressora Brother MFC T 45 OODW 02 Coloridos 
03 Pretos 

LaserJet M 113 2 MFP 04 
HP LaserJet Pro 400 M401n - Toner HP 80A 
(CF28OA), CF280A 

06 

Samsung Xpress M2020W - Toner Samsung MLT- 
D111S, MLT-D111S 

08 

Samsung Xpress M207OFW - Toner Samsung MLT- 
D111S, MLT-D111S 

03 

Brother DCP-T720DW - Tinta Brother, BTD60BK, 
BT5001 Ciano, BT5001 Magenta, BT5001 Yellow 

04 

HP LaserJet M1132 MFP - Toner HP 85A (CE285A) - 
CE285A 

03 

HP Color LaserJet CP1215 - Toner HP 125A, C13540A 
Preto, C13541A Ciano, C13543A Magenta, C13542A 
Yellow 

06 

Epson L3150 - Tinta Epson 544, 544 Preto, 544 
Ciano, 544 Magenta, 544 Yellow 

15 

HP LaserJet Pro 400 Color M451dw - Toner HP 305A, 
CE41OA preto, CE411A ciano, CE413A Magenta, 
CE412A Yellow 

02 

HP LaserJet Pro MFP M127fn - Toner HP 83A 
(CF283A), CF283A 

08 

Tinta Impressora LaserJet Profession M1132 MFP 10 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

O material tem natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões 

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por 

meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6, inciso XIII, da Lei 

Federal n2  14.133/2021. 

Após a homologação, o adjudicatário será convocado para, no prazo de 02 

(dois) dias, assinar o contrato ou a ata de registro de preços, no prazo estabelecido 

no edital. 

Para a assinatura do contrato, deverão ser comprovadas as condições de 

habilitação consignadas no edital, mediante a apresentação dos documentos 

originais ou cópias autenticadas. 
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A contratação será realizada preferencialmente por meio de pregão 

eletrônico - tipo registro de preços. 

Para aquisição do material pretendido, os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da dispensa, 
bem como apresentar todos os documentos a serem exigidos a título de habilitação. 

S. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

O fornecimento dos acessórios e suprimentos de Informática, deverá 

ocorrer em horário comercial, de segunda a sexta-feira, com exceção a feriados, na 
Prefeitura Municipal, localizada na Av. Duque de Caxias, 422, Centro, no prazo de 10 

(dez)dias úteis, sendo prorrogável mediante solicitação por escrito e justificada pela 
empresa contratada, sendo que a empresa deverá avisar com antecedência o dia e 

horário de entrega, após a emissão de nota de empenho e/ou documento 
equivalente, e será acompanhada por fiscal designado especialmente para tal fim, o 

qual será responsável pelo atesto do ato. 

Caso os acessórios e suprimentos de Informática não satisfaçam às 
especificações exigidas, não serão aceitos, devendo ser retirados pela 
CONTRATADA, por sua conta e risco, de imediato, contados da notificação 
encaminhada pelo CONTRATANTE. 

Nos casos de sinais externos de avaria de transporte ou a falta de 
especificações técnicas, verificada na inspeção do mesmo, o item deverá ser 
substituído por outro com as mesmas características ou corretas especificações, 
no prazo de até 72 horas, a contar da data de realização da inspeção 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

A fiscalização do material será efetuada pela servidora Natália Bender, 
matrícula n11  2.535. 

A gestão e a fiscalização do material contratado serão realizadas conforme o 

disposto no Decreto Municipal que "Regulamenta as funções do agente de 
contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação, suas atribuições e 
funcionamento, a fiscalização e a gestão dos contratos, e a atuação da assessoria 
jurídica e do controle interno no âmbito do Município de Salvador do Sul nos termos 
da Lei Federal n2  14.133/2021". 
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7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis após a entrega do 

material, se nenhuma irregularidade for constatada. 

A nota fiscal deverá conter em local de fácil visualização, a indicação do 

número do processo, número da ordem de fornecimento, a fim de se acelerar o 

trâmite de recebimento do material e posterior liberação do documento fiscal para 

pagamento. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 

SERVIÇO 

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante 

processo de licitação, tipo ata de registro de preços. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Descrição Quantida 
de 

(unidade) 

Valor 
Unitário 
(média) 

R$ 

Valor Total 
(média) 

R$ 

Pen drive 32G13 20 77,96 1.559,20 
Pen drive 8 GB 15 53,96 809,40 

Tinta Impressora Brother DCP-T730DW 
BT D100 Amarelo/Ciano/Magenta/Preto 

(original) 

10 246,30 2.463,00 

Tinta Impressora Epson L6490 
Amarelo/ Ci ano/ Magenta/ Preto (original) 

10 396,00 3.960,00 

Toner Impressora HP LaserJet M1132 
MFP Compatível 

05 64,63 323,15 

Fonte padrão 200W 02 106,96 213,92 
Tinta Impressora Brother DCPT820 108m1 

FieW 
13 76,30 991,90 

Tinta Impressora Brother DCPT820 
48,8m1 Amarelo/Ciano/Magenta (Original) 

13 A 
13C 
13M 

76,30 2.975,70 

Tinta Impressora Epson L3110 / 544 65m1 
Amarelo/Ciano/M age nta/Preto (original) 

12 A 
10C 
10M 

73,30 3.078,60 
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10 Pretos 
Tinta Impressora Epson L3150/544 65m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

15A 
13C 
18 M 

20 Pretos 

73,30 4.837,80 

Tinta Impressora Epson L3250 / 544 65m1 
Amarelo/ Ciano/ Magenta/ Preto (original) 

19 A 
17C 
22M 

27 Pretos 

73,30 6.230,50 

Tinta Impressora Epson L395 / 664 70m1 
Amarelo/ Ci ano/ Magenta/ Preto (original) 

05 A 
03C 
03M 

05 Pretos 

73,63 1.178,00 

Tinta Impressora Epson M3180 / 534 120 
ml Preto (original) 

05 111,63 558,15 

Toner Multifuncional Brother DCP- 
8085DN Compatível 

18 102,96 1.853,28 

Bolsa de Tinta Impressora Epson WF- 
M5899 

12 771,00 9.252,00 

Cilindro para Brother DCPL5652DN 17 262,96 4.470,32 
Tinta de Impressora Brother BTD100 
108m1 Preto 

08 Pretos 
04 A 
04C 
04M 

86,30 1.726,00 

Tinta Impressora Epson L575 / 664 70m1 
Amarelo/Ciano/Magenta/Preto (original) 

6 
Coloridos 
8 Pretos 

73,63 1.030,82 

Tonner Impressora Brother 1200 04 Pretos 466,90 1.867,60 
Tonner Impressora HP LaserJet P 1102 20 64,63 1.292,60 

Tinta Impressora Epson L6191 / 504 
124m1 Preto (original) 

04 Pretos 
03A 
03C 
03 M 

264,90 3.443,70 

Tonner Impressora Brother DCPL5652 DN 04 Pretos 257,96 1.031,84 
Tonner Impressora Brother BQ - TN 3442 08 Pretos 94,63 757,04 
Tonner Impressora Brother MFC - L591 2 
DW 

03 Pretos 394,63 1.183,89 

Tinta Impressora Brother DCP P730 DW 17 Pretos 
14 

Coloridos 

94,63 2.933,53 

Cilindro Impressora Brother Tonner BQ - 
TN 3442 

07 272,96 1.910,72 

Tinta Impressora Brother MFC T 45 OODW 02 
Coloridos 
03 Pretos 

82,96 414,80 
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LaserJet M1132 MFP 04 64,63 258,52 
HP LaserJet Pro 400 M401n - Toner HP 
80A (CF28OA), CF280A 

06 89,63 537,78 

Samsung Xpress M2020W - Toner 
Samsung MLT-D111S, MLT-D111S 

08 104,63 837,04 

Samsung Xpress M207017W - Toner 
Samsung MLT-D111S, MLT-D111S 

03 104,63 313,89 

Brother DCP-T720DW - Tinta Brother, 
BTD60BK, BT5001 Ciano, BT5001 
Magenta, BT5001 Yellow 

04 87,96 351,84 

HP LaserJet M1132 MFP - Toner HP 85A 
(CE285A) - CE285A 

03 66,30 198,90 

HP Color LaserJet CP1215 - Toner HP 
125A, C13540A Preto, C13541A Ciano, 
C13543A Magenta, C13542A Yellow 

06 104,95 629,70 

Epson L3150 - Tinta Epson 544, 544 Preto, 
544 Ciano, 544 Magenta, 544 Yellow 

15 222,90 3.343,50 

HP LaserJet Pro 400 Color M451dw - 
Toner HP 3054 CE410A preto, CE411A 
ciano, CE413A Magenta, CE412A Yellow 

02 254,63 509,26 

HP LaserJet Pro MFP M127fn - Toner HP 
83A (CF283A), CF283A 

08 91,30 730,40 

Tinta Impressora LaserJet Profession 
M1132 MFP 

10 67,45 674,50 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 70.732,79 (setenta 
mil, setecentos e trinta e dois reais e setenta e nove centavos). 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

A indicação da dotação ocorrerá apenas no momento da contratação, 
conforme legislação e será custeada por recursos consignados no orçamento 
vigente, sendo informada previamente à emissão da nota de empenho e à 
formalização da contratação. 

Salvador do Sul, 14 de julho de 2026. 

lana a Cris tja B. ttistelo Cignachi 
Agente  1  d nistrativo 


